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华夏桥水分校教师职责 
全体教师应认真履行教师职责,尽最大努力做好教育教学工作 

 

一、 热爱教育, 尊重学生, 正面引导, 培养学生的学习兴趣和对中华文化的热爱。平时注重教

学资料的积累, 建立个人教学档案。 
 

二、 服从学校的安排，支持学校的工作，维护学校的声誉。不能在公开场合质疑学校的决定。 
 

三、 教师全权负责班级学生在校期间的学习、纪律、安全及课堂内的一切活动。 
 

四、 注重自身修养 ,言谈举止文明, 衣着大方得体, 处处成为学生的楷模。 
 

五、 上课提前十分钟到教务组签到。如上网课，提前五分钟进入网络课堂。因故不能上课, 务

必至少提前两周请假。 
 

六、 每次上课提前五分钟进教室并最后离开。维护租用教室内课桌椅及其他物品的完好和整

洁。不得使用高中的任何设备（包括教室里面的及Gym里的）。未经学校允许，不得挪动

教室桌椅。如果一定要挪动教室桌椅，请到教务组报批备案。与高中的 class teacher 保

持良好关系。 
 

七、 更新教育观念, 加强教学研究, 努力提高教学质量： 

➢ 根据教材要求和学生的实际情况,制定出切实可行的教学计划。  

➢ 上课前要充分熟悉教材, 准备详细教案和适当教具。  

➢ 课堂教学目的明确, 教学方法灵活,语言讲解清楚, 板书示范规范。  

➢ 认真批改学生作业, 按时考察学生成绩,做好记录工作。 
 

八、 务须将教案和两次期末考试及综合成绩表提交教务组, 由学校统一存档备案。 
 

九、 加强与家长的联系, 取得家长的配合, 共同提高学生的中文水平。鼓励建立班群，鼓励设

立班爸班妈，并与他们保持积极畅通的联系。学期初向家长介绍本学期的教学计划、班级

的各项要求、以及老师的联系方式。期末向家长汇报学生成绩。 
 

十、 保持与学校的联系, 每周务必查看教职员工群及Email的信息。如果要求回复的请及时回

复。积极参与学校的各项活动, 努力完成学校布置的任务。 


